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DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases para un trabajo
colaborativo productivo y de alta calidad de los estudiantes externos y los
colaboradores de proyectos que realizan estancia de formacion en CIATEJ. Los
cuales contribuyen al fortalecimiento del Centro mediante un ambiente de trabajo,
gue garantice seguridad, transparencia y respeto.

Se definen las diversas modalidades de estancias, tanto para estudiantes como
para colaboradores estableciendo las pautas, orientaciones y recomendaciones
para un mejor provecho de las estancias.

MARCO JURIDICO

= Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024

= Articulo 59 fracciones V y XIV de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales.

= Articulo 52 de la Ley de Ciencia y Tecnologia

= Articulo 36 fraccion Il del Instrumento Juridico de Creacién del Centro de
Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco,
A.C.

DEFINICIONES

Para propadsitos de mejorar la comprension de estos lineamientos se consideran las
siguientes definiciones:

Centro o CIATEJ: Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del
estado de Jalisco A.C. (CIATEJ).

Instituciones de Educacién Superior o IES: Instituciones que imparten estudios
de nivel superior (técnico superior universitario, licenciatura, especialidad, maestria
o doctorado) tales como Universidades, institutos tecnolégicos, centros de
investigacion, entre otros, nacionales o extranjeras.

Estudiante externo: Persona que se encuentra inscrita en un programa educativo
de otra IES publica o privada, nacional o internacional o en otro Centro Publico de
Investigacion, pero que se encuentra realizando actividades de formacion
académica (servicio social, practicas profesionales, estancias de investigacion, tesis
de licenciatura o posgrado) en CIATEJ.

Estudiante propio: Persona que se encuentra inscrita en un programa de posgrado
del CIATEJ (Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia, Maestria en
Ciencias de la Floricultura, Maestria y Doctorado en Ciencias en Innovacion
Biotecnoldgica y Maestria en Investigacion Clinica)
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Colaboradores de proyecto: Personas que hayan obtenido su titulo de
licenciatura, maestria o doctorado pero que habiendo realizado sus estudios, tesis
0 estancias académicas en CIATEJ se incorporen a proyectos con financiamiento
vigentes en el Centro, posterior a su graduacion, con el objetivo de fortalecer su
vocacion cientifica.

Servicio social: Se refiere a una actividad académica, cuyo principal objetivo es
retribuir a la sociedad con algun apoyo, articulando el desarrollo social y con el
mercado laboral y se espera asi que dicha contribucién podr4 a mediano o largo
plazo incidir de manera positiva en la sociedad.

La duracion de este tipo de estancias es establecida por la institucion de
procedencia.

Practicas, residencias o estancias profesionales: Se refiere a una actividad
administrativas, cientificas y/o tecnoldgicas relacionadas con su profesion con el
objetivo de fortalecer los conocimientos adquiridos. La duracion de este tipo de
estancias es establecida por la institucion de procedencia.

Programas de verano de la investigacion cientifica: Son estancias cortas en las
gue se integran estudiantes de licenciatura en proyectos de investigacion. El
objetivo principal es adquirir experiencia en el ambito de la investigacion y contribuir
con apoyo en el proyecto del o la investigadora anfitriona La duracién de este tipo
de estancias es establecida por la instancia promotora (Academia Mexicana de
Ciencias, universidad de procedencia, etc.)

Estancia corta de colaboracién: Es una estancia de menos de 4 meses en la cual
un estudiante externo nacional o internacional participa en una o mas actividades
académicas ejecutadas en el centro (experimentos, exposiciones, analisis de
resultados). Dichas actividades, en general son producto de la colaboracion
interinstitucional, por lo que deben estar bien definidas y con cronograma, en
principio estas colaboraciones deben ser autorizadas previamente por la o el
director de la unidad anfitriona, quién designa a una persona responsable de la
estancia (adscrita al CIATEJ), usualmente es la contraparte de la colaboracion,
quien también dar& el puntual seguimiento de las actividades del o la estudiante en
el Centro.

Participante en asignatura o curso: Es una estancia limitada a la asistencia a un
curso que se imparte en el Centro, principalmente de algun postgrado, en estos
casos el estudiante externo soélo tendrd acceso a las instalaciones donde sea
impartido el curso o asignatura de posgrado.

Tesis: Se refiere a un proyecto de tipo cientifico o tecnolégico que tiene como
propésito evaluar una hipétesis a un problema planteado mediante el método
cientifico. Las actividades contemplan: la ejecucion de experimentos, andlisis de
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resultados y culminan con una defensa de la tesis frente a un jurado, que
determinara la pertinencia de otorgar o no un titulo o grado académico.

Tesina: Es similar a la tesis, sin embargo, suelen ser menos complejas e incluso
pueden solo ser investigaciones bibliograficas, también suelen ser evaluadas por
jurados quienes dictaminaran sobre la posibilidad de otorgar un titulo profesional,
estas no aplican para el nivel maestria o doctorado.

Responsable Académico: Es la persona adscrita a CIATEJ como personal
cientifico y tecnoldgico, investigadores por México que recibird y dara seguimiento
al o a la estudiante o colaborador de proyecto.

Producto: Se entiende como el o los resultados tangibles finales de la actividad que
realizara el o la estudiante, que bien pueden ser documentos como: Tesis, tesinas,
publicaciones, solicitudes de patente, y/o informes técnicos o de actividades; o bien
participaciones en congresos o actividades de divulgacion de la ciencia y tecnologia.

Consejo Institucional de Posgrado: Organo colegiado de naturaleza académica
encargado de dar asesoria especializada de caracter consultivo al Director General
del Centro en lo relativo a las actividades de formacion de recursos humanos.

Graduado/Graduada: Persona que ha cumplido con todos los requisitos de egreso
para la obtencion del titulo o grado académico y ha defendido su examen profesional
0 equivalente.

Personal Cientifico y Tecnoldgico o PCyT: Personal de nbmina que labora en
CIATEJ con las categorias de técnico, tecnologo, ingeniero o investigador.

Investigadores por México: Investigadores con adscripcion al CONACYT
asignados al CIATEJ para desarrollar un proyecto de investigacion.

OBJETIVOS

1. Establecer en forma clara y precisa las pautas, orientaciones, recomendaciones
y compromisos que adquieren estudiantes externos, colaboradores de proyecto y
responsables académicos en la realizacion de estancias de formacién en CIATEJ.

2. Delimitar los derechos y las obligaciones de quienes participan en el proceso de
gestion de estudiantes externos.

AMBITO DE APLICACION

El presente lineamiento es aplicable a estudiantes externos, colaboradores en
proyectos, responsables académicos y todo el personal de apoyo y administrativo
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gue participe de manera directa o indirecta en el desarrollo de estancias de
estudiantes externos y colaboradores de proyecto del CIATEJ.

CAPITULO 1. DE LOS REQUISITOS PARA SER Y/O RECIBIR
ESTUDIANTES EXTERNOS O COLABORADORES DE PROYECTO

3. Para ser estudiante externo que realiza actividades de formacion en CIATEJ se
debe cumplir con los siguientes requisitos:

V.

Ser estudiante con inscripcién vigente en alguna IES o Centro de
Investigacion publico, privado, nacional o internacional.

Contar con la aceptacion por parte del CIATEJ, que se dara a través del
investigador o investigador responsable del Proyecto en el que se
participara, el cual debera contar ademas con el Visto Bueno de su
Direccion de Unidad.

Tener la autorizacion de su escuela de procedencia para realizar la
estancia.

Hacer los registros en el area de Gestion de Estudiantes de acuerdo al
Sistema de Gestion de la Calidad del Centro.

4. Para ser colaborador o colaboradora de proyecto en CIATEJ se debe cumplir con
los siguientes requisitos:

V.

Ser graduado de los posgrados del Centro o haber realizado estancia
como estudiante externo.

No haber transcurrido méas tiempo de la obtencién de su titulo o grado
académico de acuerdo a los siguientes periodos: 1 afio para licenciatura,
2 afos para maestria y 3 afios para doctorado.

No contar con una relacion laboral de tiempo completo con alguna
institucién durante el tiempo que realice su estancia.

Haber sido aceptado por PCYT o investigador o investigadora por México
con adscripcion al Centro para realizar actividades de formacién para el
fortalecimiento de su vocacién cientifica.

Hacer los registros administrativos correspondientes de acuerdo al
Sistema de Gestion de la Calidad del Centro.

5. Para recibir estudiantes externos y/o colaboradores de proyectos se debera
cumplir con los siguientes requisitos:

Ser PCyT, investigador por México o posdoctorante con adscripcion al
Centro, en el caso de éstos ultimos solo podran tener asignados estudiantes
externos, no asi colaboradores de proyecto.

No rebasar el nimero maximo de estudiantes registrados (propios y
externos) establecido por el Consejo Institucional de Posgrado y/o Direccién
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V.

V.

de sede o unidad. En el caso de las y los posdoctorantes no podran recibir
mas de dos estudiantes unicamente en el periodo de vigencia de su estancia.
Contar con un proyecto vigente con financiamiento, que respalde la
realizacion de la estancia.
Comprometerse en la supervision de las y los estudiantes durante el
desarrollo de la estancia.

No encontrarse en afio sabatico al momento del registro.

CAPITULO 2. MODALIDADES DE ESTANCIAS DE ESTUDIANTES
EXTERNOS

6. Para efecto de los presentes lineamientos las estancias de estudiantes externos
se clasifican en cinco:

Realizacion de tesis: Estancias realizadas para desarrollar una tesis de
nivel licenciatura, especialidad, maestria o doctorado. Este tipo de estancias
tiene como objetivo la elaboracién y defensa de un trabajo recepcional para
la obtencion de un grado académico. Para el registro de este tipo de
estancias el responsable académico debera tener el nombramiento de
director o codirector de tesis emitido por la institucion de procedencia.
Estancias de formacion: Se refiere a una diversidad de estancias como
practicas profesionales, servicio social, residencias, estadias, tesinas, etc.
De acuerdo a lo establecido en las IES o CPIs de procedencia de las y los
estudiantes. Deberan tener una duracion minima de 4 meses. Para la
realizacion de este tipo de estancias CIATEJ no se obliga a firmar convenios
con la IES de procedencia de las y los estudiantes.

Verano cientifico: Son estancias de investigacion realizadas por estudiantes
destacados durante los meses de verano (junio - agosto) que tienen el
objetivo del fomento de la vocacion cientifica de jévenes con interés por la
actividad cientifica.

Estancias cortas de formaciéon: Son estancias menores de 4 meses que
tienen como objetivo una colaboracion especifica, estas estancias deberan
ser autorizadas y registradas directamente por la direccion de la sede o
unidad, a excepcion de las estancias de verano cientifico.

Estancias para capacitacién: Son estancias que realizan estudiantes
inscritos en otras IES pero que tienen el interés de cursar una asignatura de
posgrado en los programas del Centro.

CAPITULO 3. DEL REGISTRO COMO ESTUDIANTES EXTERNOS

7. Se deberan tener presentes las necesidades de cada estudiante para hacer la
estancia en CIATEJ, y por tal motivo la modalidad en la cual, participara como
estudiante externo. Para lo anterior, se considera que, para poder realizar las
modalidades de elaboracion de tesis, estancias de formacion y verano cientifico, se
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debera contar con el registro en el area de Gestion de Estudiantes externos de
acuerdo a lo indicado por el Sistema de Gestion de la Calidad.

Las estancias cortas de formacion, deberan ser gestionada ante el director de la
unidad o sede, por el o la responsable académico. El director o directora
determinara la pertinencia de realizar previamente algin convenio de colaboracion,
quedando por entendido que la Direccion Adjunta de Investigacion y Posgrado
(DAIP) no documentara el registro de estos estudiantes. Sera indispensable que el
o la estudiante bajo la modalidad de estancia corta de formacion, presente un
documento donde demuestre que cuenta con un seguro médico, al cual pueda
recurrir en caso de que ocurra algun accidente.

Para la modalidad de estancias de capacitacion el registro se realizara a través de
la oficina de Control Escolar de acuerdo a lo establecido en el Sistema de Gestion
de la Calidad.

8. Todo estudiante que haya concluido el proceso de registro deberd tener un
documento que le permita el acceso. En las modalidades de realizacién de tesis,
estancias de formacién y verano cientifico, asi como los colaboradores de proyecto,
serd mediante la credencial expedida por la DAIP. En el caso de la modalidad de
estancia de colaboracion, la direccion de sudsede o unidad debera gestionar el
documento o permisos necesarios ante el area de recursos humanos y vigilancia,
conforme se especifique en dichas areas.

9. Independientemente de la modalidad todo estudiante o colaborador de proyecto
debera tener al menos un responsable académico, mismo que debera tener
adscripcion al CIATEJ (PCyT, investigadores por México o posdoctorante)

10. Para el registro de cualquier estudiante externo seré indispensable que el o la
responsable académico, tenga recursos para sufragar las actividades que
efectuardn los y las estudiantes que acepte, dichos recursos podran ser de
proyectos o servicios ya sea bajo su responsabilidad o en colaboracion, en este
ultimo caso tanto el o la responsable del proyecto, como el responsable académico
se hacen corresponsables de la obtencién de los productos comprometidos en la
estancia.

11. Los recursos que sufragardn o patrocinaran la estancia de un estudiante externo
deberan ser suficientes y acordes en monto con el tipo de cada modalidad y podran
ser definidos por la direccion encargada de autorizar o registrar al o la estudiante.

12. El CIP establecera limites maximos en el numero de estudiantes externos y/o
colaboradores de proyecto a recibir, el cual podra ser ajustado sin que nunca se
exceda el limite institucional, por las y los directores de subsede o unidad de
acuerdo a la disponibilidad de espacios fisicos. Solo se permitira el ingreso de
nuevos estudiantes si hay espacios vacantes, por tanto, sera necesario actualizar
regularmente sus registros con el encargado o encargada de Gestidon de estudiantes
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a fin de dar de baja a los estudiantes que han finalizado su estancia en CIATEJ. Los
periodos de registro seran establecidos por el CIP e informados oportunamente a la
comunidad académica.

13. La o el responsable académico se compromete a mostrar alasy los estudiantes
y/o colaboradores de proyecto a su cargo las instalaciones donde llevara cabo sus
actividades, mostrando y explicando qué hacer ante emergencias, incidentes en el
laboratorio, y resolucion de conflictos. Le deberd mostrar el consultorio médico e
indicara que es un apoyo inicial ante alguna enfermedad o accidente que cause
alguna lesion menor ocurrida en el centro. Asi mismo debera tener conocimiento de
algun contacto o teléfono de emergencia a quien llamar en caso de emergencia o
accidente del estudiante. En el caso de estudiantes externos que asistan a clase,
esta informacion serd proporcionada en el area que coordine o gestione la
inscripcion al curso.

14. La o el responsable académico sera quien indique a el o la estudiante, donde
se encuentran sitios para estudio, tales como biblioteca, sitios de trabajo en
escritorio, o sitios para la ingesta de alimentos (comedor). Asi mismo las areas de
evacuacion, los sitios seguros, asi como, el proceder ante simulacros o una posible
situacion de evacuacion. En el caso de estudiantes externos que asistan a clase,
esta informacidn sera proporcionada por el area que coordine o gestione la
inscripcion al curso.

15. Solo podran aceptarse estudiantes cuyas actividades puedan ser realizadas en
las instalaciones y espacios disponibles en el Centro, en los cuales se cuente con
la infraestructura y seguridad requerida de acuerdo a las actividades que efectuara
el estudiante.

CAPITULO 4. DEL DESARROLLO DE LA ESTANCIA

16. Toda participacion de estudiantes externos y/o colaboradores de proyecto tiene
un propasito, el cual debe ser evidente tanto para el o la estudiante o colaborador o
colaboradora como para el responsable académico de la estancia.

17. Las y los estudiantes externos deberan tener un programa de actividades al
inicio de la estancia que sera acordado y/o definido con el o la responsable
académico. Las y los estudiantes externos que cursen asignaturas deberan
especificar que el objeto de su estancia es la asistencia al curso o asignatura.

18. El o laresponsable académico dara el seguimiento puntual y se responsabilizara
de entrenar tanto en competencias técnicas como de aspectos de seguridad al
estudiante externo y/o colaborar de proyecto, asi mismo debera brindar la atencion
y tiempo adecuado, dependiendo el nivel y objeto de la estancia a cada estudiante.
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19. Dado que en CIATEJ existen areas certificadas y/o de acceso restringido, las
actividades que realicen las y los estudiantes y/o colaboradores del proyecto
deberan ser efectuadas siguiendo los procedimientos, reglamentos y/o instructivos
de cada laboratorio. Se debera prestar especial atencion con estudiantes y/o
colaboradores de proyecto que requieran acceso en areas restringidas. Para estos
casos deberan previamente cumplir los requisitos de acceso a dichas areas y/o
ademas de contar con la autorizacion de las y los responsables de dichas
instalaciones y/o equipos.

20. Todas y todos los estudiantes y/o colaboradores de proyecto que realicen
trabajo en laboratorio, independientemente de la modalidad deberén leer y atender
los reglamentos e instructivos emitidos por el CIATEJ en materia de seguridad e
higiene, buenas préacticas de laboratorio y manejo de residuos, mismos que deberan
ser facilitados por el o la responsable académico.

21. Ademas de los reglamentos e instructivos generales, las y los estudiantes
externos y/o colaboradores de proyecto deberan conocer y atender las normas,
reglamentos, instructivos correspondientes a cada area, laboratorio y tipo de
instrumento o equipo de laboratorio.

22. Las y los estudiantes externos y/o colaboradores de proyecto se comprometen
a registrarse siempre que exista una bitacora de accesos en areas y/o laboratorios,
0 bien para el uso de instrumentos y equipos en laboratorio.

23. Las y los estudiantes externos y/o colaboradores de proyecto que efectlien
trabajo dentro del laboratorio, deberan comprometerse a llevar una bitacora que le
otorgard el o la responsable de la estancia, la bitdcora es de uso exclusivo para las
actividades que realice y no podra salir del Centro, al finalizar su estancia debera
entregarla al o a la anfitriona responsable de su estancia.

24. Las y los responsables académicos de estudiantes y/o colaboradores de
proyectos que requieran bitacora, deberan explicar el uso correcto de la misma 'y
deberan resguardar la bitdcora al final de la estancia.

25. Las y los responsables académicos deberan informar a las y los estudiantes y/o
colaboradores académicos sobre la informacion clasificada y reservada, a fin de que
se evite la posible fuga de informacion sensible, se debe prestar importante atencién
a lo que pueda divulgar el o la estudiante con motivo de su presentacion de
resultados ante la IES en la que tiene inscripcion. Se sugiere que previo a la
recepcion del o la estudiante sea considerado si se requieren de convenios
especificos de confidencialidad.

26. Las y los estudiantes y/o colaboradores de proyecto deberan comprometerse a
no divulgar resultados ni tampoco informacion sin previa autorizacion del o la
responsable académico.
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27. En el caso de las y los estudiantes externos que cursen asignaturas de posgrado
0 en cursos impartidos en CIATEJ, se comprometeran a seguir los acuerdos y a
efectuar las tareas y trabajos solicitados por los o las profesora que participen en la
imparticion de cursos, dirigiéndose en todo momento con respeto con sus
comparieros, comparieras, personal administrativo y académico.

28. Cuando el responsable académico solicite estancia sabatica, no podra registrar
nuevos estudiantes y/o colaboradores de proyecto y los que tenga activos al
momento de iniciar su estancia deberan ser reasignados con otro investigador o
investigadora del Centro.

CAPITULO 5. DE LOS PRODUCTOS GENERADOS CON
ESTUDIANTES EXTERNOS Y/O COLABORADORES DE
PROYECTO

29. Dado que el CIATEJ contribuye sustancialmente con el desarrollo profesional
de las y los estudiantes externos y/o colaboradores de proyecto, se debera dar el
crédito a la participacion del Centro de la siguiente manera:

I. Para el caso de publicaciones, informes técnicos, participaciones en
congreso Yy/o divulgacién de la ciencia y la tecnologia, se debera considerar
la inclusién en la autoria tanto al estudiante o colaborador del proyecto como
al o a la responsable académico, y donde se incluya al CIATEJ como
instituciéon de adscripcion, asi como el reconocimiento de proyectos
financiados por Centro si fuera el caso.

Il. Para el caso de figuras de propiedad intelectual, se deberda proceder
conforme lo defina la Oficina de Transferencia de Tecnologia del Centro en
el marco del convenio o acuerdos que se hayan estipulado.

lll.  Para el caso de tesis o tesinas, se debera reconocer al o la responsable
académico, con alguna figura correspondiente a la direccién o codireccion de
la tesis. En especial si los recursos o financiamiento para dichos trabajos
fueron a cargo de proyectos de CIATEJ. Para asegurar esto sera necesario
corroborar ante la institucion de procedencia la aceptacion de los términos
indicados en este numeral, antes de la aceptacion del estudiantes en la
modalidad de tesista.

30. Las y los estudiantes externos y/o colaboradores de proyecto se comprometeran
a que previo a la publicacion de cualquier producto, deberan tener el conocimiento
y la aprobacion por parte del o la responsable de su estancia en CIATEJ.

31. Las y los responsables de las estancias, se comprometeran a dar crédito a la
participacion de estudiantes externos incluyendo su adscripcion cuando derivado
del trabajo se genere algun producto.
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CAPITULO 6. DEL TERMINO DE LA ESTANCIA

32. La estancia terminara cuando el o la responsable académico notifique a la DAIP
de acuerdo a lo correspondiente en el SGC. Cuando el o la responsable académico
no actualice periddicamente el estatus de sus estudiantes podra ser acreedor a una
restriccién de registro de nuevos estudiantes por parte del CIP.

33. Tanto el o la estudiante externo y/o colaborador de proyecto, como el
investigador o investigadora responsable podran solicitar baja anticipada de la
estancia, para lo cual debera presentar por escrito la solicitud indicando los motivos.

34. Cuando el o la estudiante externo y/o colaborador del proyecto haya recibido
algun apoyo econémico y no cumpla con los objetivos por causas imputables a su
desempefio, deberd reintegrar el monto otorgado.

35. Cuando el o la estudiante y/o colaborador de proyecto hayan recibido
financiamiento y sea renunciado por el o la responsable, pero no haya incurrido en
una falta grave, podra ingresar bajo otra modalidad con otro investigador siempre y
cuando reintegre el monto recibido.

36. Cuando el o la estudiante y/o colaborador del proyecto haya cometido una falta
grave, no podra acceder a ninguna modalidad o programa de posgrado en el centro.

37. Cuando haya transcurrido el tiempo limite de duracidon de estancia por nivel
educativo, la cual se establece de la siguiente manera:

Para estudiante de licenciatura 24 meses
Para estudiantes de maestria 36 meses

Para estudiantes de doctorado 60 meses

CAPITULO 7. DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE
ESTUDIANTES EXTERNOS Y/O COLABORADORES DE
PROYECTO

38. Toda la comunidad de CIATEJ debe conducirse con honestidad y respeto, en
caso de que ocurran conductas graves, que atenten el patrimonio y/o integridad de
las personas o el Centro, se debe investigar y aplicar las medidas para disminuir el
riesgo de reincidencia, por tanto, se considera lo siguiente:

39. Las y los estudiantes externos y/o colabores de proyecto con registro en el
Centro gozaran de los siguientes derechos mientras se cuenten con su registro
vigente:
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I. Contar con una credencial o documento que lo acredite como estudiante
y/o colaborador de proyecto del Centro.

Il. Apelar ante las autoridades por cualquier inconformidad respecto a las
evaluaciones obtenidas en el desarrollo de las asignaturas cuando sea el
caso.

lIl. Recibir el debido reconocimiento en los productos académicos derivados
de su trabajo, en su propio proyecto o en otros proyectos donde con la
autorizacion del responsable académico haya apoyado a otros u otras
estudiantes.

IV. Recibir de la oficina de Gestion de estudiantes externos al término de
cada ciclo escolar o cuando asi lo requiera el o la solicitante, la
documentacion oficial que avale su desempefio académico o término de su
estancia.

V. Tener acceso a Internet durante el periodo que dure su estancia en el
Centro.

VI. Recibir un trato respetuoso y libre de cualquier clase de violencia tanto
fisica como mental, asi como cualquier tipo de hostigamiento y/o acoso.

VIl Tener las mismas oportunidades de desarrollo, no importa el género, raza,
creencias politico religiosas y/o preferencias sexuales.

VIII Recibir capacitacidon, entrenamiento y/o educacion por parte de los o las
responsables académicos, asi como recibir suficiente atencion para el
seguimiento a las actividades encomendadas

40. Los y las estudiantes externos y/o colaboradores de proyecto también tiene las
siguientes obligaciones:

I. Trabajar en equipo con el grupo de trabajo al que se inserta siempre bajo
la filosofia del Cédigo de Etica y Conducta del Centro.

Il. Hacer uso adecuado de las instalaciones y materiales de trabajo.
[1l. Cumplir con los Reglamentos que apliquen en cada area de trabajo.

IV. Presentar informes cuando le sean solicitados por su responsable
académico.

V. Participar de manera eficiente en las actividades académicas que el
responsable académico considere convenientes para el desarrollo de
programa de estudios.

VI. Brindar al CIATEJ y a la entidad que financié su proyecto y/o beca, el
reconocimiento en los productos académicos derivados del apoyo (Reporte
de estancia, tesis, publicaciones, notas técnicas, ponencias en congresos,
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simposio, coloquios, o cualquier otro tipo de foro o participacién académica,
tecnoldgica o cientifica).

VII. Dirigirse con respeto y probidad a las y los integrantes de la comunidad
académica y no-académica del CIATEJ.

40. Se prohiben y se consideran faltas graves de conducta o de ética profesional
las siguientes:

I. Uso indebido de las instalaciones y de los recursos institucionales, asi como
no atender reiterativamente la normatividad, los reglamentos, instructivos, de
laboratorios, equipos e instrumentos.

Il. Ingerir, transportar o vender cualquier tipo de droga de consumo humanao.
lll. Causar dafios graves al patrimonio del Centro de manera intencional.

IV. Cometer actos de plagio en perjuicio de la institucién, sus pares o
académicos.

V. Explotar indebidamente la propiedad intelectual del Centro.

VI. No dar créditos al Centro en las publicaciones de sus trabajos cuando la
investigacion haya sido realizada en las instalaciones del Centro.

VII. Causar dafio moral o fisico a miembros del Centro.

VIIIl. Robar materiales, reactivos, instrumental y/o equipo de Centro o de otras
personas.

IX. Las agresiones, rifias, golpes, hostigamiento y/o acoso de cualquier tipo
tanto verbal como no verbal.

41. Los actos catalogados en el apartado anterior seran investigados para proponer
medidas que eviten su repeticién de acuerdo a los siguiente:

l. La parte afectada, entendiéndose como el o la responsable del bien dafiado
o la persona que fue agredida. O bien la persona que fue testigo o confirmo
gue alguien, incurrié en alguna conducta grave, debera notificar por escrito al
0 a la responsable académico del o la estudiante externo, con copia al
coordinador académico del area o subsede. Cuando se trate de estudiantes
con registro por estancias de colaboracion, lo dirigir4 al director de la unidad
gue autorizo la estancia del estudiante.

Il. Debera en su caso proporcionar pruebas si las hay o en su defecto debera
relatar lo sucedido.

lll. En los casos donde se presume hay hostigamiento y/o acoso, se debera
dar seguimiento de acuerdo a los protocolos establecidos para tal fin.
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IV. Si la falta involucra a estudiantes y/o colaboradores de proyecto en la
DAIP el coordinador académico del area donde se presento el incidente,
discutira la situacion con los demas coordinadores académicos y una vez
discutido el asunto en cuestidon, emitiran una recomendacion por escrito al
Consejo Institucional de Posgrado (CIP), previo analisis y discusion del caso
emitiran la sancion o sanciones correspondientes con la gravedad del acto.

V. Si la falta involucra a estudiantes aceptados bajo la modalidad de estancia
cortas de colaboracion, corresponderd al Director o a la Directora de la unidad
anfitriona quien en sesion con el responsable del o la estudiante, asi como
del responsable del bien afectado y/o persona designada para atender
conductas de hostigamiento y/o acoso (si aplicara). Determinaran la sancion
adecuada.

42.- Una vez evaluadas las faltas y de acuerdo a su gravedad y se procedera a
sancionar de acuerdo a lo siguiente:

|. Amonestacion verbal en privado

Il. Amonestacion por escrito con copia al centro de adscripcion de la persona
gue cometié la falta.

lll. Suspension de actividades en laboratorios o clases por un tiempo
determinado.

IV. Suspensién definitiva de cualquier actividad en el CIATEJ.

V. Ademas del punto anterior y si aplica, demanda civil promovida por el
CIATEJ por violentar convenios de confidencialidad.

EMISOR, FECHA'Y FIRMA

43. Los presentes Lineamientos fueron revisados por el Consejo Institucional de
Posgrados del CIATEJ, A.C. en la Segunda Sesién Ordinaria 2022 celebrada
el dia 4 de abril de 2022 para la aprobacion de la Directora General del
Centro, Dra. Eugenia del Carmen Lugo Cervantes.

ARTICULOS TRANSITORIOS

UNICO. - Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de su
aprobacion por la Directora General del CIATEJ, A.C.
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